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Генеральному директору

[наименование организации]
[Ф. И. О. Генерального директора]

от [должность, Ф. И. О. работника]

Заявление
о предоставлении отпуска с последующим увольнением по собственному желанию
Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью [указать количество] календарных дней [число, месяц, год] – [число, месяц, год] с последующим увольнением по собственному желанию.

[подпись, Ф. И. О. работника]

[число, месяц, год составления заявления]

